关于做好2011-2012学年第一学期课程考核工作的通知

各教学单位：

根据校历安排，本学期共19周，最后一周（第19周）为全校统考周。为做好本学期的课程考核管理工作，现将有关事项通知如下，请遵照执行：

一、考试的组织

1、根据《广东海洋大学课程考核管理办法》，各教学单位须成立以党政一把手为组长，分管教学工作的领导、分管学生工作的领导为副组长的课程考核工作小组，全面负责本单位的课程考核工作。

2、按照组织方式的不同，本学期课程考核工作分为院级考试（即学院自行安排）和校级考试（教务处安排）两种组织形式。原则上，专业课、部分学科基础课、公选课的考核纳入院级考试范围；公共课、部分学科基础课的考核纳入校级考试范围。
3、各教学单位根据教务处的考试安排，结合实际，制定本学期院级考试工作计划。原则上，无集中集体实习的班级，必须保证至少有1-2门课程（含教务处指定的统考课程）安排在期末统考周内（即第19周）进行。期末统考周内既无考试又无实习的班级,请班级所在学院安排其它教学活动,避免出现部分学生提前离校的现象。
二、院级考试的安排
1、院级考试的具体考务工作由各开课单位负责组织实施，即由开课单位确定课程考核形式并上报考试时间和监考员，教务处考试管理科安排考试地点。考试时间和地点一经确定，无特殊情况不得随意调整；确需调整的，需考前报考试管理科批准。
2、凡第15周前（含第15周）结束的课程（不含公选课），考试时间应安排在第10-16周的周三下午、以及周一、二、四的晚上；第16-18周结束的课程，考试时间统一安排在第17-19周的周一至周五。
3、院级统考是指开课学院安排,在统考周进行的考试,时间定于第19周。（注意要避开学校的统考时间）
4、公选课的考试原则上于第18周之前（含第18周）结束，具体考试时间拟安排在课程结束后两周内的星期六和星期日的上、下午进行。
三、校级考试（期末统考）的安排
本学期期末统考拟定在第19周进行，具体时间为2012年1月9日和11日的上、下午。届时教务处将通过海浪BBS和教务处网页及教学管理QQ群共享向全校公布期末统考课程、考试时间和地点。

四、课程考核要求

1、课程考核可采用笔试（闭卷、开卷）、大型作业、撰写论文（报告）、口试、实践操作、设计等方式进行，或者几种方式相结合；考核方式由开课单位结合教学大纲的要求确定。

2、对于课程号相同的同一门课程（双语教学课程除外），必须使用同一份试卷。开课单位必须认真组织统一命题，要保证试卷、考核方式、以及成绩评定标准等内容的统一性。对于不同课程号的课程却使用相同的试卷要坚决杜绝。注意试卷的题量要符合二小时的要求,不能过多或过少，特殊情况除外。
3、学校核算酬金工作量是以教师实际授课标准学时为依据，不包含考核时间。课程考核有命题费、监考费做报酬。

五、命题的审核和试卷的保密
 各单位主管教学院长、教学系主任要认真做好课程考核命题及试题审核工作，确保试题质量。试卷从命题到交付印刷使用整个过程都要安全和保密，尽量避免电子邮件和QQ等方式传送试题，也避免同一份试卷（笔试）在不同的时间进行考核。一切以保密和安全为出发点。
六、试题库的使用

建立试题库并经学校验收合格的课程，其试题由开课单位从试卷库抽取。

七、巡考安排
学校期末考试实行巡考制度。届时，请各单位按照有关要求及时上报巡考人员，并督促其按质按量完成巡考工作，确保考试工作规范、有序地进行。
八、其他
1、各学院必须严格按照本通知规定制定本院课程考核计划，并认真填写附件（《2010-2011-2全校班级课程信息(不含公选课)》）中的相关信息，于10月28日前将电子文档发送至考试科邮箱<gdouksk@126.com>。
2、本通知及附件均可在教务处网站、教学管理QQ群共享或考试科邮箱<gdouksk@126.com>下载。
教务处
2011年10月18日

附件《2010-2011-2全校班级课程信息(不含公选课)》必填,10月28日前交考试管理科.
