结业生返校申请补修手续办理流程
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注：1、学生在结业后2年内（结业当年的九月至第3年的六月止，下同），对于考核不及格的课程，可以申请回校参加补修，同一门课程补修不得超过2次，一般应在开学初补返校申请补修，考核及格后可换发毕业证书。经校学位评定委员会审定，符合授予学士学位条件的，可授予学士学位；
2、原则上结业后2年内不返校申请补修者，以后不再安排补修；
3、“补修申请审批表”链接网址：http://www.gdou.edu.cn/jwc/load/pass/1913339.doc。
按要求填写“补修申请审批表”，交所在学院办公室分管教务员





教务处负责签署意见，签名并加盖部门公章








完成课程补修后，参加学校组织的课程考核





课程所在学院将学生考核后的成绩报考试管理科录入综合教务系统





由教务科安排补修课程等事宜








学院负责人签署意见，签名并加盖学院公章








获批准后，按修读第二专业有关缴费规定到财务处交费














