广东海洋大学教材征订工作流程
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教务处高教研究室审定全校使用教材，处领导签署意见后，送学校合同供应商分类整理征订。





各学院（部）教学秘书核查、汇总，填写打印《教材征订表》，并报教学副院长签署意见后，报教务处高教研究室。


























各学院（部）教学副院长在“综合教务系统”客户端对教师在网上所申报教材按教材选用管理规定进行审核。





各学院（部）以教学系（教学中心）为单位组织教师选用教材，教师网上通过“综合教务系统”选订教材。





教务在每学期第12周左右发出下学期使用教材征订通知






































