文学院转出、转入学生遴选办法
为进一步规范我院学生转专业工作，确保学院体现教育公平及促进我院学生的特色发展，营造公平、公开、公正的教育环境。根据《广东海洋大学全日制本科学生转专业管理办法》（校教务〔2016〕29号文）要求，结合学院工作实际，特制定XX学院转出、转入学生遴选办法。
一、成立学院转专业工作委员会

组  长：孙长军
副组长：姚国军
组  员：董萍、邓建、赵国政、安华林、李天民
学院转专业委员会集体讨论转专业学生的考核、审批工作，并作出是否同意转专业的结论。
二、转出学生遴选办法
转出学生数不超过该专业所在年级学生数的10%，按学生高考招生录取成绩排序确定转出学生名单（若当年入学成绩未达到拟转入专业录取最低分数，则不同意转出）。转出与转入专业学生人数保持总量平衡。
有下列原因的学生可以申请转出：
1、学生有专长，转专业更能发挥其专长

2、有特殊困难，不转专业则无法继续学习

学生应于第九周提出转出申请，填写《广东海洋大学学生转专业审批表》。学院转专业工作委员会讨论批准后公示3个工作日。
三、转入学生遴选办法
第十一周受理学生转入申请。

1、考核。申请转入的学生应参加学院统一组织的考核。各专业考核课程如下：
	专业
	考核课程

	汉语言文学
	古代文学常识、写作（作文）

	汉语国际教育
	现代汉语、对外汉语教学概论

	秘书学
	写作（作文）、公关礼仪基础

	新闻学
	新闻学概论，大众传播学

	编辑出版学
	编辑出版学概论，传播学概论


2、面试。学院组织专家对申请转入学生进行面试

3、综合成绩。

根据笔试和面试成绩，确定学生综合成绩并排序，并提交学院转专业工作委员会集体讨论。学生综合成绩=考试成绩×60%+学院面试成绩×40%。学院将拟同意转入学生名单公示3个工作日。

4、学院每学年只集中办理一次转专业手续，其他事项按照学校文件执行。
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