附件1:        试卷专项检查情况记录表
	教学

单位
	
	检查
时间
	

	课程
名称
	
	阅卷老师
	

	考试班级
	

	基本
情况
	

	存在

问题
	

	意见

建议
	

	检查人：


备注：参照背面所列标准检查
试卷专项检查主要内容
	项目
	内容

	命题

质量
	（1）试题是否以教学大纲为依据，以指定教材为基础，覆盖课程的主要内容。

（2）试题是否重点考查学生对该课程的基本知识、基本理论与基本技能的理解和掌握情况；是否考查学生运用基本理论与技能分析和解决问题的能力；是否考察学生的创新精神和实践能力；是否反映出学生在识记、分析、创造性方面的差异。

（3）试题是否表达准确、简洁，没有歧义，没有逻辑错误、语法错误和文字错误。

（4）试题题型是否规范，是否灵活运用各种客观性与主观性试题形式，实现试题形式的多样化。

（5）试题是否题量恰当，难易度适中、区分度适当。

（6）考试命题是否由试题、参考答案与评分标准组成。参考答案是否无误，评分标准是否正确。

	试卷评阅

质量
	（1）统一命题考核的课程是否采用流水作业方式批改。
（2）是否使用红色笔批改。
（3）是否严格按参考答案和评分标准评分，避免评卷误差。
（4）“×”、“√”、“メ”标记是否清晰。
（5）大题是否在大题题号的左侧标出正分，表示该大题所得分数，问答、简答题的小题是否在题目左侧标出正分，表示该小题所得分数。

（6）每题是否清楚注明大题和小题的得分。

（7）小题、大题、总计分数计算是否正确。

（8）试卷分数改动的地方，阅卷教师是否在修改处下方签上姓名。
（9）是否在试卷首页左上方的得分统计表中写明各大题的实得分数和总得分，并签上阅卷教师的全名

	试卷分析表的质量
	（1）学生平时成绩是否呈正态分布，是否存在全部满分或分数高度一致的情况。
（2）总评考试成绩是否呈正态分布，如出现异常现象，任课教师是否进行分析并作出说明。
（3）任课教师是否对考试反映的问题或通过试卷及成绩分析，在肯定有效教学手段、方法和措施的同时，找出不足的原因，并对今后教学提出改进意见和建议。

	试卷归档材料完备情况
	（1）归档材料含课程考试试题、答题册、试卷标准答案及评分标准、本科生教学记录表、出题审核表、试卷质量分析表等，检查以上材料是否齐全。
（2）所有归档材料是否按档案管理规定依顺序整理分类存入试卷袋。
（3）试卷袋封面是否按要求填写。


