转学手续办理流程


[image: image1]
注：申请转学的学生需提供以下材料：

1、学生本人要求转学的申请报告（转学理由）；
2、所在学院提供的课程的成绩单（加盖学院公章）；

3、所在学院出具的操行评定意见（加盖学院公章）；
4、当年新生录取名册复印件（到学校档案馆复印并加盖公章）；
5、市（县、区）以上医院的体检表；
6、医院诊断证明（以患病为由提出转学的，必须附县、区级以上医院的证明）；

7、填写“高等学校学生转学申请（确认）表；
8、转学的相关政策可登陆广东省教育厅网页查询“关于贯彻实施《普通高等学校学生管理规定》有关普通本专科学生转学的通知”（粤教高[2005]197号文）和“关于普通本专科学生转学问题的补充通知” （粤教高[2010]64号文）等文件。
学校领导同意学生转学后，由教务科负责办理学生转出公示、联系转入学院、通知学生交相关材料以及呈文省教育厅报批等手续














学校分管领导签署意见











学生处负责人签署意见，签名并加盖部门公章








教务处负责人签署意见，签名并加盖部门公章








所在学院分管教学副院长签署意见，签名并加盖学院公章











患病或者确有特殊困难无法继续在本校学习的学生，可书面提出申请（患病需同时附二级甲等医院证明）交所在学院














