 关于做好2010年春季教材选订工作的通知
 各教学单位：

    为保证教学工作正常开展，保障教材供应到位，现将选订2010年春季教材和教师教学参考用书的有关事项通知如下:

    一、教材选订的原则
    1、优先选用近三年来获得国家级和省、部级奖励的优秀教材；

    2、优先选用国家级规划教材或面向二十一世纪课程教材；

    3、优先选用经国家教学指导委员会或有关部门审定推荐，近三年出版的规划教材；

    4、公共课、基础课、专业基础课必须优先选用近三年来获得国家级、省部级奖励的优秀教材。若无获奖教材可选用，则应选用国家级规划教材或面向二十一世纪课程教材；

    5、不得擅自使用自编教材或自编讲义。若确无合适的出版教材选用而需要使用自编教材（讲义）时，须提出申请，报经所在学院和教务处批准后，方能编写使用；  

    6、为减少教材的积压浪费，各单位应尽可能使用近年来本单位订购的未用完、教材内容符合教学大纲要求的库存教材。

     二、教材选订的具体要求
    1、为保证教材选用质量，各单位应严格按照学校教材选用的有关规定选订教材。公共课、学科基础课、专业基础课教材需由相关负责人召开集课程组教师会议集体选订，单位分管领导审核后报教务处。
    2、课程号相同的不同班级的课程，应选用同一版本教材。海滨校区高职学生的教材也由课程开出单位按照学校教材选用的规定组织选订，其教材审批表和汇总表应填写清楚海滨校区的使用班级。（主校区和海滨校区的要分开汇总）
    3、请各单位教务员于2009年12月2日前到教务处教材书库领取有关选订2010年春季教材的相关资料，并请发至各系（教研室），传达到全体教师。请各单位组织任课教师填写《广东海洋大学教材选用审批表》（一式一份），尤其应填写清楚课程的性质是必修课或是限选、任选、公选课，以便教材科能确定购书的数量和发放方式。

    4、本次只选订2010年春季一个学期（即2009-2010学年第二学期）学生使用的教材，不能超前多订。

    5、选订专业任选课和公选课教材，须先确定人数后订书。由任课教师负责通知学生按时到教务处教材书库领取或购买（注：若整个自然班学生都选修，可由班长统一领取；若一个班只有部分或个别学生选修，则须指定专人收齐现金购买；新组成的教学班须由任课教师指定专人收齐现金购买）。

    6、2010年春季学期拟使用库存教材的班级，任课教师仍应填写《广东海洋大学教材选用审批表》，但只需写明教材名称、主编、使用班级和人数，并在“选用本教材理由”标明“库存”，以便准确及时地将库存教材发给相关班级使用。

    7、教材订购单一经发出，一般不能再变更。请各任课教师选订教材时务必选准教材版本。

    8、请各教学单位于2009年12月15日前将经学院领导签名审批的《广东海洋大学教材选用审批表》及《广东海洋大学2009年春季教材订购单情况汇总表》（一式一份）送教材科汇总采购。
    9、请各单位教务员于2009年12月16日前带课表到教材科核对下学期开设课程和选订教材情况，防止漏订。

10、对于自编教材含（实验指导书、讲义），各单位任课教师应于本学期填写《广东海洋大学自编教材审批表》并在放假前及时将纸质文稿和电子文档送交教材科，以便安排假期印刷。
11、凡未按学校规定时间完成选订工作，或出现重订、漏订现象而造成的教材积压或学生上课无教材情况，学校将根据《广东海洋大学教材管理办法》、《广东海洋大学教学事故、教学差错的界定及处理办法》等有关规定进行处理。
  三、联系方式：
1、教材科： 行政楼303  联系人：杨老师，电话 2383121   电子邮箱jck@gdou.edu.cn 

2、教材书库：主搂一楼  联系人：陈  平，电话2396178  
附件（更新后的表格在教务处网页/表格下载/教材科）：
1. 《广东海洋大学教材选用审批表》
2. 《广东海洋大学  年  季教材订购单情况汇总表》
3. 《广东海洋大学自编教材审批表》
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